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                                         JÄRVA-JAANI  ÕPILASKODU
ÖÖVALVURI  AMETIJUHEND

1. ÜLDOSA
1.1. Õpilaskodu öövalvur sõlmib töölepingu kooli direktor.

1.2. Õppe-kasvatustegevuses allub öövalvur-kasvatajaga vahetult direktori asetäitjale õppe-kasvatustöö alal.

1.3. Põhikohaga ja täiskoormusega öövalvur tööaeg on 40 tundi nädalas. Õhtusel ja öisel ajal töötamise eest makstakse talle lisatasu vastavalt seadusandlusele.

1.4. Oma tööajal viibib öövalvur õpilaskodus vastavalt töögraafikule.

1.5. Öövalvur tegeleb õpilaste järelvalvega õhtusel ja öisel ajal ning tagab nende turvalisuse ajavahemikus 20.00 – 8.00, pühapäeviti 18.00- 8.00.

1.6. Öövalvur toob lapsed  koolimajja hommikusöögile kella 7.45ks ning lõpetab töö 8.00.

1.7. Öövalvur on konfidentsiaalne oma tööülesannetes ja väljastab informatsiooni ainult lapsele eluohtlikes situatsioonides.

1.8. Öövalvur teeb koostööd õpilaskodu kasvatajaga ning võtab temalt töö üle vastavalt tööaja graafikule.

2. ÖPILASKODU TURVALISUS
2.1. Tagada õpilaskodu laste turvalisus õhtusel ja öisel ajal ning aidata neil kohaneda sotsiaalses keskkonnas.

3. PÕHIFUNKTSIOONID
3.1. Töö planeerimine

3.1.1. Öövalvur töö planeerimise aluseks on kooli arengukava ning õpilaskodu õpilastele sotsiaalse lähikeskkonna kujundamine.

3.1.2. Öövalvur vastutab õpilaskodus toimuva eest tema tööloleku ajal.

3.1.4. Vajadusel korraldab öövalvur oma tööajal õpilaskodu laste päevakavajärgset tegevust (laste suunamine pesema, magama, hommikune äratus ja sööma saatmine, pühapäeviti õppimine järgmiseks koolipäevaks jms.)

3.2. Õppe-kasvatustegevus 

3.1. Õpilaskodu suunab lapsi arvestama kaaslastega ning  aitab kujundada ühe pere tunnet.

3.3. Öövalvur peab arvestust õpilaskodu õpilaste kohaloleku üle õhtusel ja öisel ajal ning probleemidest informeerib kasvatajat või kooli direktori asetäitjat õppe-kasvatustöö alal.

3.4. On mõistev õpilaste suhtes ning abistab neid eneseleidmisel.

3.5. Aitab õpilastel kohaneda uues keskkonnas

3.6. Organiseerib õpilaste eneseteenindusega seotud tegevust (hügieeniharjumuste kujundamine, tubade korrashoid, voodite tegemine jms)

3.7. Koolivaheaegadel täidab ühekordseid direktsiooni poolt antud ülesandeid oma    üldtööaja piires juhtkonnaga kokkulepitud  ajal.

4. TAGASISIDE
4.1. Omab ülevaadet õpilaskodu laste harjumustest ning on võimeline iseloomustama  lapse arngut.

4.2. Oskab anda tagasisidet nii lapsevanemale, klassijuhatajale, kooli juhtkonnale kui valla sotsiaaltöötajale iga lapse kohta eraldi, arvestades konfidentsiaalsust.

5. VASTUTUS
5.1. Öövalvur vastutab kõigi eespoolnimetatud  üldsätete ja põhifunktsioonide täitmise eest.

5.2. Oma tööajal vastutab öövalvur õpilaskodus kehtiva kodukorra  ja õpilaskodu inventari eest.

6. NÕUDMISED
6.1. Õpilaskodu öövalvur 

       omab head suhtlemisoskust, 

       on tolerantne töös erivajadustega lastega, 

       soovitavalt omab  pedagoogilise töö kogemust.

Ametijuhendiga tutvunud............................................................(nimi, kuupäev, allkiri)
Kooli direktor..............................................................................(nimi, kuupäev, allkiri)

