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                                        JÄRVA-JAANI  ÕPILASKODU
KASVATAJA  AMETIJUHEND

1. ÜLDOSA
1.1. Õpilaskodu kasvatajaga sõlmib töölepingu kooli direktor.

1.2. Õppe-kasvatustegevuses allub kasvataja vahetult direktori asetäitjale õppe-kasvatustöö alal (õppealajuhatajale).

1.3. Täiskoormusega kasvataja tööaeg on 35 tundi nädalas, mil ta tegeleb õpilaskodu laste elu korraldamisega ning kasvatusalase tegevusega, mille hulka kuulub ka päevakavajärgne õpilaste koduste õpiülesannete täitmise ja järgmiseks koolipäevaks vajalike õppevahendite valmispaneku kontrollimine.

1.4. Üldtööajal viibib kasvataja kas koolimajas või õpilaskodus vastavalt tegeleb ka õpilaste nõustamisega oma tööajast, mistarvis on tal oma vastuvõturuum.

1.5. Kasvataja hoiab sidet õpilaste, klassijuhataja, lastevanemate ja kohalike sotsiaaltöötajatega ning komplekteerib õpilaskodu õpilaskoosseisu koostöös kohalike omavalitsuste sotsiaaltöötajatega ning kooli juhtkonnaga.

1.6. Kasvataja on konfidentsiaalne oma tööülesannetes ja väljastab informatsiooni ainult lapsele eluohtlikes situatsioonides.

2. KASVATAJA MISSIOON
2.1. Aidata õpilasel täita eakohaseid arenguülesandeid.

3. PÕHIFUNKTSIOONID
3.1. Töö planeerimine

3.1.1. Kasvataja töö planeerimise aluseks on kooli arengukava ning õpilaskodu õpilastele sotsiaalse lähikeskkonna kujundamine.

3.1.2. Kasvataja koostab nädalakava  ning täidab vormikohaselt kasvatusrühma päevikut ning vajadusel annab aru õppenõukogus.
3.1.3. Kasvataja vastutab õpilaskodu kodukorranõuete eest ning nõuab nende täitmist kõigilt õpilaskodu elanikelt ja töötajatelt.

3.1.4. Kasvataja korraldab õpilaskodu laste päevakavajärgset tegevust .

3.1.5. Jälgib õpilaskodu töötajate tööülesannete täitmist vastavalt tööaja graafikule, mis koostatakse koostöös õppealajuhatajaga.

3.1.5. Koolivaheaegadel täidab kooli juhtkonna poolt antuid ühekordseid ülesandeid kokkulepitud tööajal.

3.2. Õppe-kasvatustegevus 

3.2.1. Õpilaskodu kasvataja alustab tööd kell 12.30, reedeti kell 11.30 koolimajas, kus toimub õpilaste kogunemine raamatukogus.

3.2.2. Kasvataja suhtleb aineõpetajate ja klassijuhatajatega ning vajadusel märgib üles  õpiülesanded.

3.2.3. Järgneb päevakavajärgne tegevus, õpilaste suunamine ringidesse, õpiülesannete täitmine,  kasvatuslik matk või muu arendav tegevus.

3.2.4. Kasvataja tagab kõigile õpilastele privaatsuse võimaluse elamiseks ning õppimiseks arvestades kaaslaste olemasolu ning aitab kujundada ühtset peretunnet. 

3.2.5. Kasvataja on mõistev õpilaste suhtes ning abistab neid eneseleidmisel.

3.2.6. Aitab õpilastel kohaneda uues keskkonnas

3.2.7. Organiseerib õpilaste eneseteenindusega seotud tegevust (hügieeniharjumuste kujundamine, tubade korrashoid, voodite tegemine jms)

4. TAGASISIDE
4.1.  Omab ülevaadet õpilaskodu laste õpitulemustest ning koostab vastava analüüsi lapse arengust üks kord poolaastas (detsembris/jaanuaris ja mais/juunis)

4.2.  Oskab anda tagasisidet nii lapsevanemale, klassijuhatajale, kooli juhtkonnale kui valla sotsiaaltöötajale iga lapse kohta eraldi, arvestades konfidentsiaalsust.

5. VASTUTUS
5.1. Kasvataja vastutab kõigi eespoolnimetatud  üldsätete ja põhifunktsioonide täitmise eest.

6. NÕUDMISED
6.1. Õpilaskodu kasvataja omab pedagoogilist või   sotsiaaltööalast(sotsiaalpedagoogilist) haridust; täiendab end kursustel ning on tolerantne töös erivajadustega lastega.

Ametijuhendiga tutvunud............................................................(nimi, kuupäev, allkiri)
Kooli direktor............................................................................. (nimi, kuupäev, allkiri)  

