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1. Üldosa

1.1. Klassijuhataja on käskkirjaga kooli esindama määratud isik. Klassijuhatajal puuduvad volitused esindada õpilasi ja lapsevanemaid.

1.2. Klassijuhataja allub vahetult kooli direktorile.

1.3. Klassijuhataja ülesanne on teabe vahetamine suhetes õpilane ja lapsevanem

2. Klassijuhataja missioon

2.1. Klassijuhataja missioon on kujundada kooli mainet lastevanemate ja õpilaste silmis.

3. Põhiülesanded

3.1. Kooli esindamine

3.1.1. Klassijuhataja esindab kooli oma klassi õpilastele ja lastevanematele kõikjal ja alati.

3.1.2. Klassijuhataja ei kritiseeri mitte kusagil kooli, kooli juhtkonda ega aineõpetajaid, on koolile lojaalne.

3.1.3. Klassijuhataja kujundab kooli positiivset mainet, nähes igas lapses ja täiskasvanus potentsiaalset õpilast või lapsevanemat.

3.1.4. Klassijuhataja ei kahjusta õpilase, lapsevanema ja aineõpetaja vahelises konfliktis kooli ja aineõpetaja mainet.

3.1.5. Klassijuhataja teavitab õpilasi ja lapsevanemaid kooli asjaajamistavast, käitumisnormidest (sh kodukorrast)  ning traditsioonidest.

3.1.6. Klassijuhataja on oma käitumisega eeskujuks õpilastele ja lastevanematele, täites ise korrektselt kõiki koolis kehtestatud nõudeid ja traditsioone ( sh osalemine aktustel ja kooli üritustel).

3.1.7. Klassijuhataja välimus on alati korrektne ega kahjusta kooli mainet.

3.1.8. Klassijuhataja  viib õpilaste isikupära tundmaõppimiseks läbi klassijuhatajatunde.

3.1.9.    Klassijuhataja viib läbi arenguvestlusi õpilastele ja lastevanematele vähemalt kord aastas.

3.2. Informatsiooni vahendamine

3.2.1. Klassijuhataja annab nõudmisel tagasisidet lapsevanemale või hooldajale  lapse õpitulemuste kohta.
3.2.2. Klassijuhataja korraldab aineõpetaja ja lapsevanema vahelisi kohtumisi, kui seda nõuab lapsevanem ja/või aineõpetaja.

3.2.3. Klassijuhataja teavitab kirjalikult õpilasi ja lapsevanemaid neile suunatud õppenõukogu  otsustest.

3.2.4. Klassijuhataja edastab kooli juhtkonnale informatsiooni õpilastelt ja/või lapsevanematelt koolielu puudutavates küsimustes.

3.2.5. Klassijuhataja tagab konfidentsiaalsuse õpilase ja lapsevanema kohta käiva informatsiooni haldamisel ning teeb kõik selleks, et kogu isikuandmetega seotud informatsioon ei jõuaks kolmandate isikuteni.

3.2.6. Klassijuhataja annab informatsiooni teistele instantsidele (sotsiaaltöötajad, politsei, ajakirjanikud jms.) vaid direktori loal.

3.2.7. Õpilasi ja lapsevanemaid puudutavat (andmelist) informatsiooni hoitakse koolis. Klassijuhataja annab oma tegevuse ja talle määratud klassi kohta aru kooli juhtkonnale ja/või õppenõukogule. 

3.2.8. Klassijuhataja edastab lapsevanemale mõeldud informatsiooni.

3.2.9. Klassijuhatajal on õigus külastada oma klassi teiste aineõpetajate tunde kokkulepitud ajal.

3.2.10. Klassijuhatajal on õigus teha kooli juhtkonnale ettepanekuid oma õpilaste tunnustamiseks või karistamiseks.

3.3. Asjaajamine

3.3.1. Klassijuhataja täidab kõiki kooli direktori ja õppenõukogu otsuseid.

3.3.2. Klassijuhataja täidab korrektselt ja tähtaegselt õpilasraamatu, e-päeviku ning ülejäänud  õpilasi  ja lapsevanemaid puudutava koolidokumentatsiooni.

3.3.3. Klassijuhataja tagab kogu enda poolt kirjalikult väljastatava informatsiooni korrektse vormistuse.

3.3.4. Klassijuhataja kirjutab iseloomustuse kooli direktori nõudmisel ainult talle määratud klassi õpilase kohta. Iseloomustusel on alati ka kooli direktori allkiri.

3.3.5. Klassijuhataja  hindab talle määratud õpilaste käitumist ja hoolsust ning oskab neid hinnanguid õpilastele ja lastevanematele põhjendada.

3.3.6. Klassijuhataja osaleb oma klassiga kooliürituste ettevalmistamisel koostöös huvijuhiga.

3.4. Juhendamine ja nõustamine
3.4.1. Klassijuhataja juhendab  õppimist ja käitumist puudutavates küsimustes

a) õpilast, et ta tuleks paremini toime  õpi- ja käitumisprobleemidega.

b) lapsevanemat, et ta oskaks oma lapsele olla toeks erinevate probleemide lahendamisel.
3.4.2. Klassijuhataja kuulab õpilase või lapsevanema ära ning nõustab teda või suunab vastava ettevalmistuse saanud inimese juurde (psühholoog, sotsiaaltöötaja, aineõpetaja, logopeed, arst, politseinik jms.).

4. Vastutus

4.1. Klassijuhataja vastutab kõigi eespool nimetatud põhifunktsioonide täitmise eest.

5. Nõudmised

5.1. Klassijuhataja peab olema põhikohaga töötav õpetaja.
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