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          INFOJUHI AMETIJUHEND

1.Üldosa

 1.1. Ametijuhend sätestab infojuhi õigusliku seisundi, ametiülesanded, õigused, kohustused, vastutuse ja

       ametijuhendi muutmise.

1.2. Infojuhi töösuhted on reguleeritud töölepingu seaduse ning teiste töösuhteid 
       reguleerivate õigusaktidega.

1.3. Infojuhiga sõlmib töölepingu kooli direktor.

1.4. Infojuht allub kooli direktorile.

1.5. Infojuhi asendamise määrab direktor oma käskkirjaga.

1.6. Infojuht omab infotehnoloogiaalast eriharidust.

2.Ametikoha eesmärk
2.1.Arvutivõrgu infosüsteemide ja riisttarkvara haldamine, hooldamine, arendamine ning

      infotehnoloogiaalase tegevuse juhtimine ja korrastamine.

3.Ametiülesanded 
3.1. Töötab välja ning rakendab infotehnoloogia arengukava, korrastab seda vastavalt 

       vajadusele .

3.2. Hooldab kooli arvuteid ja andmebaase.

3.3. Teeb ettepanekuid riist- ja tarkvara soetamise kohta.

3.4. Hooldab ja täiendab kooli kodulehekülge.

3.5. Konsulteerib ja juhendab arvutite kasutamist kooli töötajate, vajadusel ka õpilaste hulgas.

3.6. Korrastab infosüsteemid.

3.7. On toeks infotehnoloogia rakendamisel koolitöös.

3.8. Abistab õpetajaid  internetipõhiste õpiprojektide rakendamisel.

3.9. Korraldab arvutiklassi kasutamist.

4.Õigused 
4.1. Saada ametiülesannete täitmiseks andmeid, dokumente ja teavet kooli juhtkonnalt.

4.2. Teha ettepanekuid infoalase töö korraldamiseks.

4. 3. Osaleda ametialastel enesetäiendamiskursustel ja teabepäevadel.

5. Kohustused 
5.1. Ametiülesannete täitmisel juhindub kooli arengukavast, kooli kodukorrast, 

       direktsiooni korraldustest, käesolevast ametijuhendist ja muudest töösuhteid 

       reguleerivatest õigusaktidest.

5.2. Hoiab ametiülesannete täitmisel temale teatavaks saanud informatsiooni, et mitte 

       kahjustada kooli huve.

5.3. Täidab kooli sisekorraeeskirjade nõudeid.

6. Vastutus 
6.1. Vastutab käesolevas ametijuhendis sätestatud ülesannete nõuetekohase täitmise eest.

6.2. Vastutab tema käsutuses olevate materiaalsete väärtuste korrasoleku ja säilimise 

       eest.

7. Ametijuhendi muutmine 
7.1.Ametijuhendit võib muuta infojuhi ja direktori kokkuleppe alusel või direktori poolt enne uue infojuhi

      ametisse nimetamist, samuti juhul, kui muudetakse kehtivaid õigusakte.

Ametijuhendiga tutvunud………………………………………………………..(nimi,kuupäev ja allkiri)

Kooli direktor…………………………………………………………………….(nimi, kuupäev, allkiri)

